出張計画書
	学校長確認印
	


　　年　　月　　日　
	事業名
	

	学校名
	

	出張者
	氏名　　
住所　　〒



	実施年月日
	

	出張先
	

	資金前渡
	無　・　有（　内容：　　　　　　　　　　　　　　　　円）

	旅行行程
	出発地（　自宅　・　勤務地　）

帰着地（　自宅　・　勤務地　）

	出張の目的
	

	振込先
※必ずフリガナ
を記入してくだ
さい。
	金融機関
	　　　　　　　銀行
	支店
	預金種目
	1．普通

2．当座

	
	口座名義
	フリガナ
	
	口座番号
	

	
	
	漢字
	
	
	


※１　この計画書は，実施日の１４日前までに学校支援課庶務係へ提出すること。
※２　日時・会場・内容が記載された案内文書等を添付する。

※３　旅費は「新潟市旅費条例」に基づき支給する。
※４　実施日の変更，中止等がありましたら，必ず，学校支援課までご連絡ください。
出張計画書
	学校長確認印
	


　　年　　月　　日　
	事業名
	□□□事業

	学校名
	新潟市立△△小学校

	出張者
	氏名　　新潟　太郎
住所　　〒950-1234

　　　　新潟市中央区◇◇１－２－３

	実施年月日
	○○○○年４月１日

	出張先
	○○区立○○小学校（東京都○○区○○1丁目２－３）

	資金前渡
	無　・　 eq \o\ac(○,有)（　内容：参加資料代　２，５００円）

	旅行行程
	出発地（　自宅　・　勤務地　）

　　→　バス：学校前～新潟駅前　

　　→　新幹線：新潟駅～東京駅

　　→　○○小学校（１３時～１７時）

　　→　新幹線：東京駅～新潟駅

　　→　バス：新潟駅前～◇◇1丁目

帰着地（　自宅　・　勤務地　）

	出張の目的
	・□□□事業に取り組む先進校の授業と研究会から，

　効果的な授業の在り方を学ぶ。

	振込先
※必ずフリガナ
を記入してくだ
さい。
	金融機関
	　新潟　　銀行
	新潟　支店
	預金種目
	1．普通

2．当座

	
	口座名義
	フリガナ
	　ニイガタ　タロウ
	口座番号
	1234567

	
	
	漢字
	新潟　太郎
	
	


※１　この計画書は，実施日の１４日前までに学校支援課庶務係へ提出すること。
※２　日時・会場・内容が記載された案内文書等を添付する。

※３　旅費は「新潟市旅費条例」に基づき支給する。
※４　実施日の変更，中止等がありましたら，必ず，学校支援課までご連絡ください。
記入例








