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労働者派遣契約
事務集約の状況を見て業

務委託を検討

• 子ども・子育て事務センター（幼保運営課）

• 子ども・子育て事務セ
ンター（幼保運営課）

• 子ども・子育て事務セ
ンター（幼保運営課）

• 子ども・子育て事務セ
ンター（幼保運営課）

【予定】区事務を幼保運営課へ事務集約
【R7年度中に実施予定】

期間中の契約形態・履行場所

• 本プロポーザル期間は労働者派遣契約。将来的な業務委託を視野に集約状況を見て検討。

• 事務集約により、３区の事務を幼保運営課に集約していく。

• 幼保運営課に集約するまでは、区健康福祉課も履行場所となる。

子ども・子育て事務
センター（幼保運営課）

新潟市中央区西堀通6番町866番地 NEXT21 17階

秋葉区健康福祉課 新潟市秋葉区程島2009番地 秋葉区役所1階

南区健康福祉課 新潟市南区白根1235番地 南区役所2階

西区健康福祉課 新潟市西区寺尾東3丁目14番41号 西区役所1階

履行場所
所在地

• 秋葉区健康福祉課
• 南区健康福祉課
• 西区健康福祉課



業務一覧

業務名称、業務概要、各月の業務時間（見込）

■認定関係業務

（時間）

業務名称 業務概要 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 合計 平均

教育・保育給付認定（1号/例月）に関すること 新規・変更届処理 235.20 224.00 235.20 246.40 224.00 224.00 246.40 201.60 224.00 212.80 201.60 147.00 2,622.20 218.52

1号例月リストに関すること 例月処理 44.10 44.10 44.10 44.10 44.10 44.10 44.10 44.10 44.10 44.10 44.10 44.10 529.20 44.10

教育・保育給付認定（1号/4月一斉）に関すること 4月入園 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 26.40 21.60 0.00 11.40 10.80 0.00 70.20 5.85

施設等利用給付認定（新1・2・3号）に関すること 新規・変更届処理 117.60 42.00 44.10 46.20 60.00 60.00 46.20 37.80 42.00 39.90 48.60 56.70 641.10 53.43

教育・保育給付認定（2・3号）及び4月一斉入園調整に関すること 4月入園 441.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 1,386.00 1,540.00 665.00 630.00 735.00 5,397.00 449.75

現況確認（2・3号認定及び新1・2・3号認定）に関すること 現況届 0.00 0.00 0.00 0.00 1,400.00 1,400.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 2,800.00 233.33

教育・保育給付認定（2・3号）及び年度途中入園調整に関すること 途中入園審査・入力 711.48 677.60 711.48 745.36 616.00 616.00 679.14 502.74 352.80 279.30 79.38 617.40 6,588.68 549.06

入園児童情報変更・退園に関すること 変更届処理 1,131.90 924.00 970.20 1,016.40 924.00 924.00 970.20 793.80 1,176.00 921.69 846.72 926.10 11,525.01 960.42

認定期間満了確認に関すること リスト確認 323.40 308.00 323.40 338.80 308.00 308.00 323.40 264.60 294.00 279.30 264.60 308.70 3,644.20 303.68

休日保育利用受付に関すること 2月一斉/ほか随時 32.34 30.80 32.34 33.88 30.80 30.80 32.34 26.46 29.40 27.93 396.90 308.70 1,012.69 84.39

例月処理後の点検リストの確認に関すること 各種リスト点検 646.80 616.00 646.80 677.60 616.00 616.00 646.80 529.20 588.00 698.25 529.20 617.40 7,428.05 619.00

保育料等の一括算定（4・9月）に関すること 台帳確認 0.00 0.00 0.00 0.00 123.20 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 123.48 246.68 20.56

保育料の収納に関すること 督促状封入ほか 161.70 154.00 161.70 169.40 154.00 154.00 161.70 132.30 147.00 139.65 132.30 154.35 1,822.10 151.84

市民からの電話対応に関すること 毎随時 161.70 154.00 161.70 169.40 154.00 154.00 161.70 185.22 205.80 251.37 132.30 154.35 2,045.54 170.46

3号→2号切り替えに関すること 毎月リスト確認 161.70 154.00 161.70 169.40 154.00 154.00 161.70 132.30 147.00 139.65 132.30 154.35 1,822.10 151.84

企業主導型に関すること 新規・変更届処理 32.34 61.60 64.68 33.88 30.80 92.40 64.68 52.92 29.40 27.93 52.92 92.61 636.16 53.01

小　計 4,201.26 3,390.10 3,557.40 3,690.82 4,838.90 4,777.30 3,564.76 4,310.64 4,819.50 3,738.27 3,501.72 4,440.24 48,830.91 4,069.24

■給付関係業務

（時間）

業務名称 業務概要 4月 5月 6月 7月 8月 9月 10月 11月 12月 1月 2月 3月 合計 平均

（職員名簿）職員名簿確認に関すること 内容確認 33.81 33.81 33.81 33.81 33.81 33.81 33.81 33.81 33.81 33.81 33.81 33.81 405.72 33.81

（施設型_支払）保育園委託料に関すること 支払額算定、書類作成 15.75 9.43 9.43 9.43 9.43 9.43 9.43 9.43 9.43 15.75 9.43 0.00 116.37 9.70

（施設型_支払）施設型給付費に関すること 支払額算定、書類作成 86.94 52.21 52.21 52.21 52.21 52.21 52.21 52.21 52.21 86.94 52.21 52.21 695.98 58.00

（施設型_支払）地域型給付費に関すること 支払額算定、書類作成 18.17 10.92 10.92 10.92 10.92 10.92 10.92 10.92 10.92 18.17 10.92 10.92 145.54 12.13

（施設型_加算）処遇改善加算に関すること 加算申請書作成、書類審査、入力 0.00 0.00 0.00 58.19 116.38 58.19 116.38 116.38 58.19 0.00 0.00 0.00 523.71 43.64

（施設型_加算）加算に関すること（保育園関係） 加算申請書作成、書類審査、入力 12.07 0.00 0.00 0.00 0.00 16.67 16.67 16.67 16.67 16.67 0.00 0.00 95.42 7.95

（施設型_加算）加算に関すること（幼稚園・認定こども園関係） 加算申請書作成、書類審査、入力 12.07 0.00 0.00 0.00 0.00 46.46 46.46 46.46 46.46 46.46 0.00 0.00 244.37 20.36

（施設型_加算）加算に関すること（地域型関係） 加算申請書作成、書類審査、入力 12.07 0.00 0.00 0.00 0.00 9.43 9.43 9.43 0.00 0.00 0.00 0.00 40.36 3.36

（施設型_加算）加算に関すること（施設機能強化推進費加算） 加算申請書作成、書類審査、入力 36.22 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 36.22 36.22 36.22 0.00 36.22 181.10 15.09

（施設型_加算）加算に関すること（高齢者等活躍促進加算） 加算申請書作成、書類審査、入力 43.47 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 43.47 43.47 43.47 43.47 217.35 18.11

（施設型_加算）加算に関すること（休日保育加算） 実績報告書確認 8.05 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 8.05 0.67

（無償化_支払）子育てのための施設等利用給付（未移行幼稚園）に関すること 請求書審査 16.10 8.05 8.05 8.05 8.05 8.05 8.05 8.05 8.05 8.05 8.05 8.05 104.65 8.72

（無償化_支払）子育てのための施設等利用給付（預かり保育）に関すること 請求書入力 222.18 246.33 222.18 222.18 222.18 222.18 246.33 222.18 222.18 222.18 246.33 246.33 2762.76 230.23

（無償化_支払）子育てのための施設等利用給付（認可外・一時預かり等）に関すること 請求書入力 19.32 19.32 19.32 19.32 19.32 19.32 19.32 19.32 19.32 19.32 19.32 19.32 231.84 19.32

（無償化_通知）無償化対象通知書に関すること 通知書作成 112.70 24.15 24.15 24.15 24.15 112.70 24.15 24.15 24.15 24.15 24.15 24.15 466.90 38.91

（子育て_私立）延⻑保育事業補助金に関すること 補助金申請書作成、書類審査、入力 90.16 67.96 32.20 90.16 90.16 32.20 32.20 32.20 32.20 267.26 334.07 103.84 1204.61 100.38

（子育て_私立）一時預かり事業（一般型）補助金に関すること 補助金申請書作成、書類審査、入力 135.24 87.74 40.25 135.24 135.24 40.25 40.25 40.25 40.25 40.25 40.25 87.74 862.95 71.91

（子育て_私立）一時預かり事業（幼稚園型）補助金に関すること 補助金申請書作成、書類審査、入力 60.26 60.26 0.00 0.00 30.13 60.26 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 30.13 241.04 20.09

（子育て_私立）実費徴収の補足給付事業補助金に関すること 補助金申請書作成、書類審査、入力 56.35 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 125.58 156.97 24.15 363.05 30.25

（子育て_公立）延⻑保育の実績入力に関すること 実績確認、入力 32.20 32.20 32.20 32.20 32.20 32.20 32.20 32.20 32.20 32.20 32.20 32.20 386.40 32.20

（子育て_公立）一時預かりの実績入力に関すること 実績確認、入力 48.30 48.30 48.30 48.30 48.30 48.30 48.30 48.30 48.30 48.30 48.30 48.30 579.60 48.30

（保育対策）保育教諭確保資格取得支援事業補助金に関すること 補助金申請書作成、書類審査、入力 50.71 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 50.71 50.71 50.71 202.84 16.90

（新潟市単独）未満児保育事業に関すること 支払額算定、書類作成 24.15 0.00 60.37 0.00 0.00 24.15 0.00 0.00 24.15 0.00 0.00 60.37 193.19 16.10

（新潟市単独）障がい児保育事業に関すること 書類確認、入力 24.15 60.37 60.37 0.00 0.00 24.15 0.00 0.00 24.15 0.00 0.00 24.15 217.34 18.11

（新潟市単独）定員割対策費に関すること 支払額算定、書類作成 12.07 0.00 24.15 0.00 0.00 12.07 0.00 0.00 12.07 0.00 0.00 12.07 72.43 6.04

（新潟市単独）アレルギー調理加算に関すること 書類審査、入力 24.15 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 181.12 181.12 24.15 410.54 34.21

（新潟市単独）フッ化物洗口加算に関すること 数量確認、入力 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 16.10 16.10 16.10 48.30 4.03

（新潟市単独）私立幼稚園すこやか補助金に関すること 補助金申請書作成、書類審査、入力 76.93 0.00 0.00 25.64 51.29 25.64 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 25.64 205.14 17.10

（その他）確定児童情報作成に関すること 確定児童情報の作成 48.30 0.00 24.15 0.00 0.00 24.15 0.00 24.15 0.00 24.15 0.00 24.15 169.05 14.09

小　計 1331.89 761.05 702.06 769.80 883.77 922.74 746.11 782.33 794.40 1356.86 1307.41 1038.18 11396.60 949.72

別紙


