
【観光・国際交流部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者（以下の所属の

文書管理者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置
観光・国際交流部観光政策課 政策企画部シティプロモーション推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書目録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
観光・国際交流部観光政策課 文化観光・スポーツ部観光政策課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書目録 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
観光・国際交流部観光政策課 文化観光・スポーツ部交流推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ＩＴ関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 表彰式関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 西堀６番館ビル管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 負担金，補助金及び交付金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 後援関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会、回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 会計検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 決算審査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 法制 法制 規則改正 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 政策企画部シティプロモーション推進課 共通（財務を除く） 人事 人事 一般職員公用車運転許可関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
観光・国際交流部観光政策課 政策企画部シティプロモーション推進課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員経歴簿（１） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員配置計画及び行政組織 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 人事 人事 市外出張命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 人事 人事 復命書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 人事 人事 時間外勤務・県内旅費・法定外 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 人事 人事 年次休暇届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 人事 人事 臨時職員雇用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 政策企画部シティプロモーション推進課 共通（財務を除く） 給与 給与 職員被服貸与簿（３） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
観光・国際交流部観光政策課 政策企画部シティプロモーション推進課 共通（財務を除く） 物品 物品 備品管理簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
観光・国際交流部観光政策課 政策企画部シティプロモーション推進課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 出納員等任命関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺兼支出命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 収入・支出計画書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策関連（不適合対応報告含む） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 企画 諸務
新潟市サポーター
ズ・グランドパー
ティー

新潟市サポーターズ・グランドパーティ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

観光・国際交流部観光政策課 政策企画部シティプロモーション推進課 企画
シティプロモーショ
ン

観光・文化検定事業 各種依頼文 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

観光・国際交流部観光政策課 文化観光・スポーツ部交流推進課 企画
シティプロモーショ
ン

観光・文化検定事業 観光・文化検定試験 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定

観光・国際交流部観光政策課 政策企画部シティプロモーション推進課 企画
シティプロモーショ
ン

財団法人新潟観光コ
ンベンション協会

各種依頼等 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 諸務 諸務 包括連携協定関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 諸務 諸務 市長への手紙綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 諸務 諸務
庶務綴り（政策企画・市民生活・危機管理防
災局・文化スポーツ・観光・国際交流・環
境・経済）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 諸務 諸務
庶務綴り（総務・福祉・こども未来・保健衛
生・農林水産・都市政策・建築・土木）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 諸務 諸務
庶務綴り（財務・秘書・区役所・会計・議
会・選管・監査・その他）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 その他業務 メディア等への情報提供 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 その他業務 企業版ふるさと納税 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 その他業務 観光案内板関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 バス駐車場管理委託 バス駐車場管理委託 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 区役所関係 観光担当課長会議関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各事業等 とやの湖桜まつり 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各事業等 フィルムコミッション 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各事業等 中心市街地活性化基本計画関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各事業等 古町芸妓育成支援 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各事業等 新しい観光スタイル推進協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各事業等 新潟まつり関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各事業等
新潟市観光・誘客に関する庁内ミーティング
関連

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各事業等 新潟市観光写真コンクール 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各事業等 新潟総踊り祭 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各事業等 日本海夕日キャンペーン関係ファイル 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各事業等 海水浴場関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各事業等 空港ビルディング関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【観光・国際交流部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者（以下の所属の

文書管理者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各事業等 観光循環バス関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各事業等 通勤機会縮減等支援事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各事業等 酒の陣 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各事業等 食の陣ファイル 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各事業等 駅広告関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各事業等 魅力発信・誘客推進事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各事業等 ＮＩＩＧＡＴＡ光のページェント 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各種関係団体 ふるさと村関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各種関係団体 信濃川フェスティバル実行委員会関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各種関係団体 各種関係団体綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各種関係団体 外郭団体等役員就任 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各種関係団体 新潟万代太鼓振興会関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各種関係団体 新潟商工会議所関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各種関係団体 新潟市民謡連盟関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各種関係団体 柳都振興関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各観光協会 新潟県観光協会関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 各観光協会 新潟観光コンベンション関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 国・県 国関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 国・県 新潟県観光局綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 市民の声 市民の声関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 庶務 選挙事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 庶務 庶務綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 庶務
照会回答・通知（国・県・他都市・他市町
村・各観光協会・各商工会議所）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 庶務 着ぐるみ使用申請・許可 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 庶務 情報提供・総合学習・その他依頼対応 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 統計・調査 佐渡観光客入込関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 統計・調査 国の宿泊旅行統計調査関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 統計・調査 観光動態調査関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 諸務 地域総合整備資金貸付 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 観光振興 諸務 表彰関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 物産振興 土産・特産品 催事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 物産振興 土産・特産品 新潟市土産品コンクール関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光政策課 観光・国際交流部観光政策課 経済 物産振興 関係団体 新潟市名産会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 【庁内】照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部国際・広域観光課 経済 諸務 庶務 あいさつ文 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 その他の業務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 バンケット利用促進事業補助金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等
バンケット利用促進事業補助金（新型コロナ
ウイルス関連文書あり）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 世界遺産登録を見据えた連携事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 佐渡市連携 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 信濃川火焔街道連携協議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 北前船寄港地関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 実施計画・総合戦略 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 市長への手紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 広域観光連携 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 広域連携ネットワーク事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 文化・スポーツコミッション 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 新潟まつり関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 新潟市宿泊事業者緊急支援事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 新潟市新しい観光スタイル推進協議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 新潟市旅行事業者緊急支援事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 新潟広域都市圏関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 日本海縦断観光ルートプロジェクト 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 東日本連携 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 観光ボランティアガイド関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 観光圏 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 観光客おもてなし態勢促進事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 観光循環バス関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 観光推進課補助金関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各事業等 ＭＩＣＥ誘致支援事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各種関係団体 北前船日本遺産推進協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 観光振興 各種関係団体 新潟県観光ファンづくり推進協議会綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 国際観光 その他の業務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 国際観光 その他の業務 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 国際観光 共通 国際観光（各国共通） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 国際観光 共通 外国人誘客促進事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 国際観光 共通 外国人誘客推進事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 経済 国際観光 共通 新潟広域都市圏 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【観光・国際交流部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者（以下の所属の

文書管理者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 都市政策 新潟港 港湾振興 クルーズ客船寄港歓迎事業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 都市政策 新潟港 港湾振興 クルーズ客船誘致関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 都市政策 新潟空港 空港利用活性化 利用促進事業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 都市政策 新潟空港 空港利用活性化 新潟空港利用活性化促進事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 都市政策 新潟空港 空港利用活性化 新潟空港将来ビジョン検討協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 都市政策 新潟空港 空港利用活性化 新潟空港整備推進協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 都市政策 新潟空港 空港利用活性化 新潟航空路活性化協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 都市政策 新潟空港 空港利用活性化 柳川観光プロモーション関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 都市政策 新潟空港 空港利用活性化 航空乗継利用促進協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 移管
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 都市政策 新潟空港 空港利用活性化 豊中市（大阪国際空港就航都市）関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
観光・国際交流部観光推進課 観光・国際交流部観光推進課 都市政策 新潟空港 空港利用活性化 利用促進事業関係（雑） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 施設カルテ関係綴 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 外郭団体関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 所管要綱関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 クレア海外事務所派遣職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 人事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 給与支払報告書・支払調書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 やさしい日本語の普及啓発関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 人事関係（兼職） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 交流団体 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 区役所 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 国・県・クレア 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 市民生活部 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 政策企画部 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 環境・農水・都市政策・教委・庁内その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 福祉部・保健衛生部 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 経済・国際部 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 総務部 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 観光・国際交流部 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 財務部・会計課 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 （公財）新潟市国際交流協会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書廃棄・移管関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 人事 人事 公用車運転許可関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 補助金取扱基準・評価関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 外国人受入環境整備交付金関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 外国人受入環境整備関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 新潟市国際親善名誉市民の称号の贈呈 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １０年 令和14年12月31日 移管
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際経済 国際経済 ウクライナ支援 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 その他都市との交流 ロシア関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 その他都市との交流 中国総領事館・外交部 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 その他都市との交流 中国関係　その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 その他都市との交流 中国関係　山東省 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 その他都市との交流 北京事務所関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 その他都市との交流 大韓民国関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 その他都市との交流 朝鮮民主主義人民共和国関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 その他都市との交流 諸外国関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 その他都市との交流 東アジア地方政府会合 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 経済・国際部国際課 経済 国際親善 国際親善名誉市民 国際親善名誉市民台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 姉妹都市 ウラジオストク関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 姉妹都市 ガルベストン・米国関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 姉妹都市 ナント市関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 姉妹都市 ハバロフスク関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 姉妹都市 中国　ハルビン市 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 日ロ沿岸市長会 日ロ沿岸市長会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 諸務 総合計画・戦略プラン・組織目標・行政改革 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 諸務 外郭団体評価関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 諸務 海外青年招致事業（ＪＥＴプログラム） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 諸務 災害時における在住外国人支援事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 諸務
（公財）新潟市国際交流協会の経営に関する
書類綴

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 諸務 公益財団法人新潟市国際交流協会補助金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 諸務 国際交流員業務依頼文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 諸務 外国人来訪者カード 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【観光・国際交流部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者（以下の所属の

文書管理者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 諸務 大都市国際事務主管部課長会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 諸務 審査請求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 諸務 市長への手紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 諸務 留学生支援関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 諸務 財団法人自治体国際化協会理事会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 諸務 通訳・翻訳業務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 諸務 北方領土関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 諸務 後援依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 諸務 日本語教育支援事業関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 諸務 中国関係　その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
観光・国際交流部国際課 観光・国際交流部国際課 経済 国際親善 諸務 青年海外協力隊関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄


