
【総務部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理

者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 市長への手紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な通達等文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 市長への手紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重要な照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 会計年度任用職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 市町村要覧関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 後援関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 科学技術振興関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ホームページ掲載依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 選挙関係つづり 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 法制 法制 規則等制定・改正関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 法制 法制 要綱制定・改正・廃止 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 市民の声 市民の声関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 自家用車公務使用届出 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 代休日の指定簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 市外出張命令書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 人事 人事 年次有給休暇簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外，休日，夜間，特勤，宿日直及び
市内出張命令票

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 物品 物品 備品・物品登録関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 物品 物品 物品等使用願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算説明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 収入関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 支払関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算説明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 配当替関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 繰越関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算流用，繰戻，予備費，補充関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 条例原義 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規則原義 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 入札公告 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 告示関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 儀式ほう賞 叙勲・ほう賞関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 儀式ほう賞 叙勲・ほう賞関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 収受発送 郵便関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 収受発送 後納郵便差出票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 収受発送 特殊文書集配簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 収受発送 郵便料金所属別集計表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 収受発送 重要文書集配簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 収受発送 金券集配簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 収受発送 書留郵便物受領書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 収受発送 郵便料金受取人払承認申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 収受発送 郵便料金月別・日別集計データ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 収受発送 郵便物発送依頼票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 市境界 境界変更関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 市境界 行政区域関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 平和 平和事業推進会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 平和 平和記念碑 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 平和 広島平和記念式典派遣事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 平和 新潟の戦争の記憶をたどるツアー 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 平和 非核宣言自治体協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 平和 非核平和 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 平和 非核宣言自治体協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 平和 非核平和 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 平和 非核宣言自治体協議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 平和 非核平和 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務
情報公開・個人情報保
護

情報公開・個人情報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 海洋 海洋 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【総務部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理

者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 諸務 市章関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 諸務 災害協定 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 諸務 住民監査請求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 諸務 業務委託契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 諸務
通知，依頼，申請，報告，届出，照会及
び回答に関する文書で重要なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 諸務 庁議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 諸務 憲法記念市民のつどい関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 諸務 新潟県市町村総合事務組合関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 諸務 組織目標 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 諸務
通知，依頼，申請，報告，届出，照会及
び回答に関する文書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 諸務 外部からの掲示依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 諸務 庁舎等使用・庁舎等における行為許可願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

総務部総務課 総務部総務課 総務 諸務 諸務
通知，依頼，申請，報告，届出，照会及
び回答に関する文書で軽易なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

総務部総務課 総務部総務課 総務 文書 公印 電子印使用開始申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部総務課 総務部総務課 総務 文書 公印 公印事前押印依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 文書 公印 印影印刷依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 文書 印刷 コピーカード台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部総務課 総務部総務課 総務 文書 印刷 複合機契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 文書 市公報 市公報原稿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部総務課 総務部総務課 総務 文書 市公報 市公報掲載依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

総務部総務課 総務部総務課 総務 文書 文書保存
本館文書庫から他文書庫への移送関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管

総務部総務課 総務部総務課 総務 文書 文書管理 文書廃棄・移管関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部総務課 総務部総務課 総務 文書 文書管理 大都市文書事務主管者会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 文書 文書管理 文書廃棄契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部総務課 総務部総務課 総務 文書 文書管理
文書管理システムに関する通知，依頼，
申請，報告，届出，照会及び回答に関す
る文書で重要なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部総務課 総務部総務課 総務 文書 文書管理 文書管理システム運用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部総務課 総務部総務課 総務 文書 文書管理
通知，依頼，申請，報告，届出，照会及
び回答に関する文書で重要なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部総務課 総務部総務課 総務 文書 文書管理
文書管理システムに関する通知，依頼，
申請，報告，届出，照会及び回答に関す
る文書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

総務部総務課 総務部総務課 総務 文書 文書管理
通知，依頼，申請，報告，届出，照会及
び回答に関する文書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

総務部総務課 総務部総務課 総務 文書 文書管理
通知，依頼，申請，報告，届出，照会及
び回答に関する文書で軽易なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 庁舎 古町ルフル管理組合法人 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 庁舎 委託業務・工事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 庁舎 工事請負関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 庁舎 業務委託関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 庁舎 物品購入関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 庁舎 行政財産貸付 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 庁舎 賃貸借契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 庁舎 電力 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 設備 下水道汚水排除量申告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 設備 設備機器点検報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 許可 入庁許可証交付申請関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 許可 行政財産使用許可関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 許可 庁舎等使用許可願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 諸務 光熱水費等実費額徴収 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 諸務 拾得物関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 諸務 庁舎管理関係照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 諸務 開公ビル管理組合 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 防火 本庁舎防火管理実施要領 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 防火 消防用器具設置図 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 防火 防火管理者選任名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 防火 本庁舎消防訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 防火 消防用設備点検結果報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 防火 自衛消防隊 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
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措置
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 防火 臨時的火気使用許可願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 防火 防火管理者選任届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 防火 防災管理者講習申込 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 電話 公用携帯電話 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 電話 専用線関係 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 電話 電話工事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 庁舎 駐車場管理 業務報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 車両 諸務 リース委託契約書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 車両 諸務 自動車業務委託関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 車両 諸務 照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 車両 諸務 交通事故報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 車両 諸務 収受 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 車両 諸務 庶務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 車両 諸務 軽易な照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 車両 車両 自動車整備台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部総務課 総務部総務課 総務 車両 車両 安全運転管理関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 車両 車両 庁用自動車洗車委託契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 車両 車両 車両修理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 車両 車両 運転日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 車両 運行 共通乗車券交付依頼票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 車両 運行 バス使用申込書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 車両 運行 公用車使用依頼票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 車両 運行 共通乗車券交付依頼票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 車両 運行 貸出自動車使用依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 総務 ＩＴ施策 情報化推進 ＬＧＰＫＩ登録分局業務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
総務部総務課 総務部総務課 総務 法務 法務 公示令達簿 平成21年 暦年 平成22年1月1日 常用 未定
総務部総務課 総務部総務課 総務 法務 法務 条例公布起案 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 協議会等 大都市統計協議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 協議会等 新潟県統計協会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 協議会等 大都市統計協議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 基幹統計調査 国勢調査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 基幹統計調査 住宅・土地統計調査単位区設定関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 基幹統計調査 住宅・土地統計調査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 基幹統計調査 学校基本調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 基幹統計調査 就業構造基本調査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 基幹統計調査 経済センサス基礎調査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 基幹統計調査 経済センサス活動調査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 政策企画部企画調整課 企画 統計調査 市勢統計 新潟市人口移動調査関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部総務課 政策企画部企画調整課 企画 統計調査 市勢統計 統計資料配布台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 市勢統計 各種統計書刊行関係（５年保存分） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 市勢統計 市民経済計算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 市勢統計 各種統計書刊行関係（３年保存分） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 市勢統計 各種統計書刊行関係（毎年刊行分） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 中央区役所政策企画課 企画 統計調査 登録調査員 統計調査員希望者登録カード（中央区） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部総務課 東区役所政策企画課 企画 統計調査 登録調査員 統計調査員希望者登録カード（東区） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部総務課 西区役所政策企画課 企画 統計調査 登録調査員 統計調査員希望者登録カード（西区） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 登録調査員 登録調査員表彰関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 登録調査員
労働力調査員推薦及び任命関係（県調
査）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 登録調査員 登録調査員確保対策事業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 登録調査員 統計調査員推薦及び任命関係（他課） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 登録調査員
統計調査員推薦及び任命関係（県調査
「労働力調査」以外）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 登録調査員 統計調査員登録・変更・辞退申請書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 登録調査員 調査員研修関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 政策企画部企画調整課 企画 統計調査 諸務 図書貸出受付簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部総務課 政策企画部企画調整課 企画 統計調査 諸務 新潟県による推計人口 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部総務課 政策企画部企画調整課 企画 統計調査 諸務 登録調査員管理システム関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部総務課 政策企画部企画調整課 企画 統計調査 諸務 通知 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 諸務 統計調査交付金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 諸務 自治会情報照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 諸務 諸務（５年保存） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 諸務
閲覧申請書および各種データ使用許可申
請等副申関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【総務部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理

者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 諸務 届出統計副申関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 諸務 照会・回答（３年保存） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 諸務 県統計大会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 諸務 照会・回答（１年保存） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 諸務 研修関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 諸務 統計主管課長会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部総務課 総務部総務課 企画 統計調査 諸務 諸務（１年保存） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

総務部総務課市政情報室 総務部総務課市政情報室 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
情報公開・個人情報保護例規改正（公示
関係）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管

総務部総務課市政情報室 総務部総務課市政情報室 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達
情報公開・個人情報保護実施状況（告示
関係）

令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄

総務部総務課市政情報室 総務部総務課市政情報室 総務 諸務
情報公開・個人情報保
護

情報公開・個人情報保護条例制定，改正
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

総務部総務課市政情報室 総務部総務課市政情報室 総務 諸務
情報公開・個人情報保
護

個人情報保護関係事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部総務課市政情報室 総務部総務課市政情報室 総務 諸務
情報公開・個人情報保
護

公文書公開等審査会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

総務部総務課市政情報室 総務部総務課市政情報室 総務 諸務
情報公開・個人情報保
護

大都市情報公開等主管者会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部総務課市政情報室 総務部総務課市政情報室 総務 諸務
情報公開・個人情報保
護

市長の資産等報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部総務課市政情報室 総務部総務課市政情報室 総務 諸務
情報公開・個人情報保
護

市長への手紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部総務課市政情報室 総務部総務課市政情報室 総務 諸務
情報公開・個人情報保
護

情報公開・個人情報保護・公文書管理審
議会関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

総務部総務課市政情報室 総務部総務課市政情報室 総務 諸務
情報公開・個人情報保
護

情報公開制度関係事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部総務課市政情報室 総務部総務課市政情報室 総務 諸務
情報公開・個人情報保
護

文書整理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部総務課市政情報室 総務部総務課市政情報室 総務 諸務
情報公開・個人情報保
護

諸務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部総務課市政情報室 総務部総務課市政情報室 総務 諸務
情報公開・個人情報保
護

附属機関委員委嘱関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

総務部総務課市政情報室 総務部総務課市政情報室 総務 諸務
情報公開・個人情報保
護

ホームページ掲載関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

総務部総務課市政情報室 総務部総務課市政情報室 総務 諸務
情報公開・個人情報保
護

例規等審査依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

総務部総務課市政情報室 総務部総務課市政情報室 総務 諸務
情報公開・個人情報保
護

情報公表等報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

総務部総務課市政情報室 総務部総務課市政情報室 総務 諸務
情報公開・個人情報保
護

情報公開システム関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

総務部総務課市政情報室 総務部総務課市政情報室 総務 諸務
情報公開・個人情報保
護

照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書目録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 防災関係 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 廃棄及び移管に関するファイル 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 源泉徴収関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 市長への手紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報セキュリティ関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開関係事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 叙勲・ほう賞関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 市地球温暖化対策実施計画関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 総合計画・マニフェスト関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 重点施策・行政評価関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 （庁内公文書）通知・事務連絡 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 （庁内）照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ホームページ関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 出張復命書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 市政さわやかトーク便関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 庶務その他綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 議会 議会 議会答弁関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 議会 議会 議会・委員会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【総務部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理

者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 監査・会計検査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 文書 文書 個人情報ファイル簿 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 文書 文書 廃棄及び移管に関するファイル 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書整理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 法制 法制 条例，規則等制定・改定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 法制 法制 要綱の制定・改正（原議関係） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 人事 人事 一般職員公用車運転許可関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事関連資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 人事 人事 市外出張命令書・復命書関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 人事 人事
時間外，休日，夜間，特勤，宿直及び市
内出張命令票

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 人事 人事 週休日の振替簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 人事 人事 年次有給休暇簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 人事 人事 特別休暇関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 人事 人事 職員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 物品 物品 備品管理簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 物品 物品 納品書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 契約（重要なもの，長期継続契約） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 歳入関係書類（調定簿等） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 経費執行伺関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示令達文書綴 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 組織 付属機関 設置等書類関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 組織 地方分権 地方分権関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 組織 地方分権 地方分権関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 組織 地方分権 提案募集関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 組織
大都市事務管理主管者
会議

大都市事務管理主管者会議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 組織 職務権限 県からの権限移譲 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 組織 行政委員会等協議 行政委員会等協議関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 組織 行政手続 審査請求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 組織 行政手続 行政不服審査会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 組織 行政手続
行政手続法・行政不服審査法（照会・回
答関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 組織 行政組織 組織関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 組織 行政組織 定期監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 組織 行政組織 組織関係通知・依頼等関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 組織 行政組織 行政組織等研究関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 組織 行政組織 社会保障・税番号制度関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 組織 行政組織 組織関係照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 行政経営 公の施設 公の施設関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 行政経営 内部統制 内部統制整備・運用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 行政経営 外郭団体 外郭団体評価関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 行政経営 外郭団体 照会・回答（外郭団体） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 行政経営 民間委託 指定管理者制度関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 行政経営 民間委託 照会・回答（指定管理者） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 行政経営 職員提案制度 職員提案制度関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 行政経営 行政改革関係書類 行政改革関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 行政経営 行政改革関係書類 照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 行政経営 行政改革関係書類 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 行政経営 行政評価 大規模建設事業評価関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 行政経営 行政評価 新潟市いじめ問題調査点検委員会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 行政経営 行政評価 行政評価関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 行政経営 行政評価 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 行政経営 行政評価 内部統制 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 行政経営 ＩＳＯ９００１ マニュアル（制定・改定） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 行政経営 ＩＳＯ９００１ 外部文書（制定・改定） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 行政経営 ＩＳＯ９００１ 要領（制定・改定） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 行政経営 ＰＦＩ推進 ＰＦＩ関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 行政経営 ＰＦＩ推進 ＰＦＩ推進 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
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措置
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 法務 争訟関係 訴訟関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 法務 争訟関係 調停関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 法務 例規審査 例規審査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 法務 例規審査 例規等審査依頼書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 法務 例規審査 新規条例照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 法務 例規集 例規集 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 法務 例規集 要綱集 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 法務 例規集 例規データベース更新 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 法務 例規集 要綱集データ更新 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 法務 法令解釈 法律相談関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 法務 法令解釈 顧問弁護士関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 法務 法令解釈 大都市法規事務連絡協議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 法務 法令解釈 １１都市法規主管者協議会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 法務 法務研修関係資料 法務研修関係資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 法務 照会・回答（法務） 照会・回答（法務） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 コンプライアンス コンプライアンス コンプライアンス推進事業関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 コンプライアンス コンプライアンス 法令遵守審査会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 コンプライアンス コンプライアンス関係 法令遵守審査会委員関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
総務部行政経営課 総務部行政経営課 総務 コンプライアンス コンプライアンス関係 コンプライアンス委員会関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 人事・職員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 市民の声（市政相談） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 簡易な庶務事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な照会，回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 ニューメディア関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示・令達関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 地域情報化 テレトピア計画推進状況報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 地域情報化 デジタルデバイド関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 地域情報化 地域情報化関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 地域情報化 辺地共聴施設補助 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 地域情報化 地域情報化 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策
情報システム最適化推
進事業

ＩＴガバナンス推進事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 情報化推進 ガバナンス推進事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 情報化推進 システム標準化推進 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 情報化推進 マイナンバーカード利活用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 情報化推進 内部統制関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 情報化推進 標準化調査回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 情報化推進 照会回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 社会保障・税番号制度 個人番号（マイナンバー） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 社会保障・税番号制度 個人番号制度 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 社会保障・税番号制度 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 行政情報化 新潟市デジタル行政推進本部関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 行政情報化 新潟県ＩＣＴ推進協議会等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 行政情報化 行政手続オンライン化 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 行政情報化 ＩＣＴ活用推進 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 行政情報化 新潟市デジタル行政推進本部関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 行政情報化 標準化 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 財務 予算 予算 予算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部デジタル行政推進課 総務部デジタル行政推進課 財務 決算 決算 決算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約書（長期継続契約：１０年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
総務部情報システム課 総務部情報システム課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約書（一般） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 契約関係通知等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
指定都市情報管理事務主管者会議関係書
類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 研修関係書類（庁内受講案内等） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部情報システム課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 総合計画関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部情報システム課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 財務帳票　綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 公用自動車等関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部情報システム課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 ホームページ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【総務部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理

者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 国・県からの通知関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 復命書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（庁内） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答（庁外） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 軽易な連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 選挙関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 防災関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 議会 議会 議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 会計検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 監査・会計検査 監査・会計検査 定期監査・行政監査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 文書 文書 情報公開請求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 市長への手紙・市民の声 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 陳情・請願等 陳情・請願等 陳情・要望関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 人事 人事 庶務関係書類（人事課関係） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 人事 人事 庶務関係書類（職員課関係） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 人事 人事 研修関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 公有財産 公有財産 公有財産関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 一者随意契約要件調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部ＩＣＴ政策課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示・令達関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部ＩＣＴ政策課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示・令達関係綴り 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ５年 令和9年12月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部情報システム課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運用（地球温暖化対策等） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 セキュリティポリシー インシデント報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 セキュリティポリシー 情報セキュリティポリシー関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 セキュリティポリシー 情報セキュリティ監査関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 セキュリティポリシー 情報セキュリティ研修　綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策
中央電子計算機システ
ム事業

電算処理月間計画表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策
中央電子計算機システ
ム事業

システム新規開発・変更依頼書（申出
書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策
中央電子計算機システ
ム事業

データセンターＩＤカード申請関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策
中央電子計算機システ
ム事業

ホスト等廃止関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策
中央電子計算機システ
ム事業

特別会計電算処理経費 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策
中央電子計算機システ
ム事業

運用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策
中央電子計算機システ
ム事業

長岡市との相互保管協定関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策
中央電子計算機システ
ム事業

電算処理状況集計表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策
中央電子計算機システ
ム事業

運用管理書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策
公共施設予約システム
事業

公共施設予約システム運用業務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策 国県補助金・交付金等 新型コロナ地方創生臨時交付金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策
情報システム最適化推
進事業

情報システム最適化検討事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策
情報システム最適化推
進事業

共通基盤システム構築事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策
情報システム最適化推
進事業

共通基盤システム運用事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策
情報システム最適化推
進事業

情報システム最適化推進事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策
情報通信ネットワーク
事業

インターネットセキュリティシステム運
用（機器設定等処理関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策
情報通信ネットワーク
事業

インターネットセキュリティシステム運
用（運用・保守関連資料）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策
情報通信ネットワーク
事業

インターネットセキュリティシステム運
用（運用手順書群）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管



【総務部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理

者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策
情報通信ネットワーク
事業

インターネットセキュリティシステム運
用（システム保守・管理）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策
情報通信ネットワーク
事業

インターネットセキュリティシステム運
用（保守・点検等報告書関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策
情報通信ネットワーク
事業

インターネットセキュリティシステム運
用（機器保守点検関係書類）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策
情報通信ネットワーク
事業

インターネットセキュリティシステム運
用（運用関係書類）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策
情報通信ネットワーク
事業

インターネットセキュリティシステム運
用（インターネット仮想環境関連）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策
情報通信ネットワーク
事業

セキュリティクラウド（新潟県市町村情
報化推進協議会）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策
情報通信ネットワーク
事業

情報通信ネットワーク管理・運営 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策
情報通信ネットワーク
事業

総合行政ネットワーク事業（情報通信
ネットワーク管理・運営）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策
情報通信ネットワーク
事業

総合行政ネットワーク事業（ＬＧ．ＪＰ
ドメイン名登録・変更・廃止申請）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策
情報通信ネットワーク
事業

障害等対応関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策
情報通信ネットワーク
事業

庁内周知文書等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策
情報通信ネットワーク
事業

総合行政ネットワーク事業（庁内周知文
書等）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策
情報通信ネットワーク
事業

インターネットセキュリティシステム運
用（通知・照会）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策
情報通信ネットワーク
事業

セキュリティポリシー（端末機器庁外使
用申請）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策
情報通信ネットワーク
事業

セキュリティポリシー（軽易なもの） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策
汎用連携データベース
システム事業

運用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策 番号制度推進事業 システム運用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策 番号制度推進事業 個人番号（マイナンバー） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策
統合型地理情報システ
ム事業

ＧＩＳ開発業務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策
統合型地理情報システ
ム事業

ＧＩＳ運用業務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策 行政情報化推進事業
グループウェアシステム事業（システム
構築関係）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策 行政情報化推進事業 オープンデータポータルサイト運用業務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策 行政情報化推進事業
グループウェアシステム事業（運用管理
関係書類）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策 行政情報化推進事業 テレワーク環境整備（重要なもの） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策 行政情報化推進事業
公衆無線ＬＡＮ（Ｎｉｉｇａｔａ　Ｃｉ
ｔｙ　Ｆｒｅｅ　Ｗｉ－Ｆｉ）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策 行政情報化推進事業
情報系パソコン等運用事業（機器設置管
理関係書類）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策 行政情報化推進事業
情報系パソコン等運用事業（運用関係書
類）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策 行政情報化推進事業 テレワーク環境整備（軽易なもの） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策 行政情報化推進事業
情報系パソコン・プリンタについての全
庁通知

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策 行政情報化推進事業
情報系パソコン等運用事業（パソコン及
び周辺機器保守実績報告書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策 行政情報化推進事業
情報系パソコン等運用事業（作業依頼・
報告書）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 財務会計システム事業 財務会計システム運用業務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 電子収納システム事業 電子収納システム開発業務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部情報システム課 総務部デジタル行政推進課 総務 ＩＴ施策 電子収納システム事業 電子収納システム運用業務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部情報システム課 総務部情報システム課 総務 ＩＴ施策
電子申請・届出システ
ム事業

電子申請システム運用業務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 Ｈ２２参院選 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 個人情報開示請求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【総務部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理

者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開請求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報セキュリティ関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） 文書 文書 条例改正関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） 文書 文書 公印証明書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） 法制 法制 要綱制定・改正関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） 法制 法制 要綱原義 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算（見込）関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示令達 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規則の制定 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規則の改正 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 規程改正 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 不適合対応 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 内部監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 審査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境保全率先行動チェック 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 環境側面等調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 運用 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 人事記録 職員履歴書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 人事記録 退職者履歴書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 人事記録 外局出向者履歴書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 人事記録 身体障害者雇用促進関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 人事記録 非常勤職員履歴書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 人事記録 人事記録変更届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 人事記録 採用年次別職員名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 人事記録 短期臨時職員名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 人事記録 職員住所録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 人事記録 職員名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 人事記録 非常勤職員名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 人事記録 職員コード順名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 人事記録 職員５０音順名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 分限 人事委員会処分状況報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 分限 分限関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 分限 審査会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 分限 解雇予告通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 労務管理 労働組合許可関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 労務管理 営利企業等従事許可関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 労務管理 組合交渉関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 労務管理 職員団体関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 労務管理 交通事故報告関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 労務管理 過重労働面接結果・事後措置意見書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 委員会 行政委員会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 委員会 部内委員会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 定数 定員管理調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 定数 職員定数関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 定数 短期臨時職員雇用実績関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 懲戒 審査会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 懲戒 懲戒関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 採用 試験合格者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 採用 試験結果関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 採用 試験関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 褒賞 職員表彰関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 記章等 職員記章貸与簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 記章等 職員記章紛失（き損）届兼再貸与申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 記章等 名札紛失（き損）届兼再貸与申請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 人事マスターテープ 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 北海道胆振東部地震関係 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 平成２０年度職員期間の通算関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 派遣・委託関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
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措置
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 県議市議選挙関係 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 職員アンケート 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 職員期間の通算関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 衆議院選挙関係（平成２１年８月） 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 非常勤職員要綱関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 不当要求等対策関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 市町村行政に関する諸報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄

総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務
文書目録・文書廃棄関係綴（研修所含
む）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄

総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 条例改正関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 条例改正関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 研修マスターテープ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 研修概要 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 規則改正関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 規則改正関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 三市人事担当者会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 人事行政の運営等の状況の公表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 人材育成推進会議等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 会計年度任用職員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 包括外部監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 地方公務員制度研究会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 大都市人事担当課長会議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 大都市職員定数事務担当者会議関係文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 契約書関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 定員関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務
新潟県都市人事担当課長（担当者）合同
会議

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 新規採用職員育成担当者関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 総務省関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 職員名刺関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 職員名札関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 西日本豪雨対応 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 議案等予定件名 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 退職者の再就職関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 連絡通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 電算契約関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 争訟問題研究会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 他都市等への照会文書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 外部照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 大都市研修主管者会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 市民相談関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 庶務関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 採用前説明会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 照会文書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 照会等（研修関係） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 職員証関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 行政改革プラン 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 要請・要望 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 諸務 諸務 諸務一般 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 任免 任免 一般職員，准職員の兼職関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 任免 任免 一般職員，准職員の採用関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 任免 任免 一般職員，准職員の異動関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 任免 任免 一般職員，准職員の退職関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 任免 任免 人事に関する協議併任関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 任免 任免 人事委員会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 任免 任免 令和４年附属機関の委員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 任免 任免 任期付職員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 任免 任免 会計年度任用職員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 任免 任免 再任用職員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 任免 任免 勧奨退職者関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 任免 任免 外部からの兼職関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 任免 任免 条件付採用関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 任免 任免 派遣法による派遣 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 任免 任免 行政委員会関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄



【総務部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理

者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置
総務部人事課 総務部人事課 人事 任免 任免 附属機関の委員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 任免 任免 電子申請告示関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 任免 任免 非常勤職員の採用・退職 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 任免 任免 非常勤職員関係関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 任免 任免 専任宿日直員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 任免 任免 臨時職員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 服務 人事評価 人事評価 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 服務 服務 各種証名簿 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部人事課 総務部人事課 人事 服務 服務 ハラスメント関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 服務 服務 介護休暇関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 服務 服務 出勤簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 服務 服務 分限休職関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 服務 服務 新潟市障がい者活躍推進計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 服務 服務 旧姓使用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 服務 服務 欠勤関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 服務 服務 特定事業主行動計画策定関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 服務 服務 療養休暇関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 服務 服務 育児休業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 服務 服務 超過勤務縮減対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 服務 服務 部分休業関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 服務 服務 職務専念義務免除関係書類（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 服務 服務 出務票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 服務 服務 勤務条件等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 服務 服務 服務・勤務条件 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 服務 服務 服務関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 服務 服務 職務専念義務免除関係書類（軽易） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 服務 服務 超過勤務状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 服務 服務 超過勤務縮減対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 研修 派遣研修 他自治体等交流派遣研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 研修 派遣研修 国への実務研修派遣 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 研修 派遣研修 民間団体派遣研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 研修 派遣研修 特別派遣研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 研修 派遣研修 自治大学校派遣研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部人事課 総務部人事課 人事 研修
災害マネジメント総括
支援員等研修

災害マネジメント総括支援員等研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部人事課 総務部人事課 人事 研修 研修企画 人材育成基本方針関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 研修 研修企画 サービス憲章 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 研修 研修所研修 「政策形成コース」研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 研修 研修所研修 一般職員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 研修 研修所研修 専門（実務）研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 研修 研修所研修 研修所研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 研修 職場研修 インターンシップ関係綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部人事課 総務部人事課 人事 安全衛生 受動喫煙防止対策関係 受動喫煙防止対策関係 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
総務部職員課 総務部職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 情報公開・個人情報保護 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定
総務部職員課 総務部職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 文書廃棄・移管 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部職員課 総務部職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 条例・規則・訓令関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

総務部職員課 総務部職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務
人事給与システムサーバー機器賃貸借関
係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

総務部職員課 総務部職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 総務事務システム構築・運用関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 労働保険関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 経費執行伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 選挙事務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 諸務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員健康管理課 共通（財務を除く） 人事 人事 臨時職員雇用関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部職員課 総務部職員健康管理課 共通（財務を除く） 人事 人事 運転従事許可 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部職員課 総務部職員課 共通（財務を除く） 人事 人事 人事 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 共通（財務を除く） 人事 人事 給与・手当関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 共通（財務を除く） 人事 非常勤職員採用 非常勤職員採用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 共通（財務を除く） 給与 給与 職員組合関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部職員課 総務部職員課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 当初予算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 当初予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【総務部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理

者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置
総務部職員課 総務部職員課 共通（財務を除く） 財務会計 財務・会計 決算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示令達 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
総務部職員課 総務部職員課 共通（財務を除く） ＩＳＯ ＩＳＯ１４００１ 地球温暖化対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 総務 法務 例規審査依頼 例規審査依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 任免 任免 一般職員・臨時的任用職員の採用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部職員課 総務部人事課 人事 給与 児童手当 児童手当認定支給台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 児童手当 子ども手当現況届 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 初任給 初任給計算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 昇給，昇格 昇格関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 昇給，昇格 昇給関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部職員課 総務部人事課 人事 給与 特別職報酬等審議会 特別職報酬等審議会関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部職員課 総務部人事課 人事 給与 給与実態調査 給与実態調査 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
総務部職員課 総務部人事課 人事 給与 給与実態調査 調査表 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部職員課 総務部人事課 人事 給与 給与，諸手当 こども手当関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 給与，諸手当 差押・供託関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 給与，諸手当 差押・供託関係 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定
総務部職員課 総務部人事課 人事 給与 給与，諸手当 期末勤勉手当関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
総務部職員課 総務部人事課 人事 給与 給与，諸手当 派遣職員関係 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
総務部職員課 総務部人事課 人事 給与 給与，諸手当 給料台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 給与，諸手当 給料台帳 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
総務部職員課 総務部人事課 人事 給与 給与，諸手当 諸手当認定書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 給与，諸手当 人事委員会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 給与，諸手当 勤勉手当成績証明書関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 給与，諸手当 予算資料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 給与，諸手当 財形貯蓄関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 諸務 人事委員会通知文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 諸務 人事給与システム業務委託 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 諸務 他都市照会の回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 諸務 内部照会（給与） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 諸務 大都市人事主管者会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 諸務 大都市労務担当課長会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 諸務 大都市労務担当部長会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 諸務 市長への手紙 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 諸務 新潟市特別職報酬等審議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 諸務 災害派遣 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 諸務 給与公表関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 諸務 給与照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 諸務 規則改正関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 諸務 貸与被服 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 諸務 他都市照会の回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 諸務 各種依頼および照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 諸務 各種通知（人事委員会通知を除く） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 諸務 庁内依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 諸務 研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 諸務 総務省照会の回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 退職手当 退職手当支給制限等関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部職員課 総務部職員課 人事 給与 退職手当 退職手当請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部職員課 総務部職員健康管理課 人事 福利厚生 互助会関係 ベレール国有資産交付金 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部職員課 総務部職員健康管理課 人事 福利厚生 互助会関係 事業主返還金 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
総務部職員課 総務部職員課 人事 福利厚生 互助会関係 互助会関連庶務綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 福利厚生 共済組合 保険課 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 福利厚生 共済組合 福祉課 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 福利厚生 共済組合 総務課 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 福利厚生 恩給退職年金 照会・回答綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部職員課 総務部職員課 人事 福利厚生 恩給退職年金 年金額等起案綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 福利厚生 恩給退職年金 受給権調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 福利厚生 福利厚生関係 国等通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 安全衛生 公務災害補償 公務災害補償・認定関係（条例） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 安全衛生 公務災害補償 公務災害補償関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 安全衛生 公務災害補償 公務災害認定請求書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

総務部職員課 総務部職員課 人事 安全衛生 公務災害補償
公務災害にかかる負担金報告書（前年度
確定負担金）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

総務部職員課 総務部職員課 人事 安全衛生 公務災害補償
公務災害にかかる負担金報告書（概算負
担金）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄



【総務部】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者
（以下の所属の文書管理

者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置
総務部職員課 総務部職員課 人事 安全衛生 社会保険 社会保険関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 安全衛生 職員健康管理 職員健康管理審査委員会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部職員課 総務部職員課 人事 安全衛生 職員健康管理 セミナー 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 安全衛生 職員健康管理 メンタルヘルス 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 安全衛生 職員健康管理 リワーク研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 安全衛生 職員健康管理 定期健康診断・各種検診等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 安全衛生 職員健康管理 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 安全衛生 職員健康管理 過重労働による健康障害防止 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 安全衛生 職員安全衛生 安全衛生委員会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部職員課 総務部職員課 人事 安全衛生 職員安全衛生 勤務条件等調査（総務省） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 安全衛生 職員安全衛生 地方公務員安全衛生推進協会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 安全衛生 職員安全衛生 政令指定都市安全衛生主管者会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 安全衛生 職員安全衛生 衛生委員会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 人事 安全衛生 職員安全衛生 通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課 総務部職員課 財務 予算 予算 人件費要求（当初・補正） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員課総務事務セン
ター

総務部職員課総務事務セン
ター

共通（財務を除く） 給与 給与 年末調整関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄

総務部職員課総務事務セン
ター

総務部職員課総務事務セン
ター

共通（財務を除く） 給与 給与 給与関係照会回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部職員課総務事務セン
ター

総務部職員課総務事務セン
ター

共通（財務を除く） 給与 給与 諸手当届出書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 派遣研修 早稲田大学人材マネジメント派遣研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 派遣研修 業務派遣研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 派遣研修 民間短期派遣研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 派遣研修 海外派遣研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 派遣研修 特別派遣研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 派遣研修 自治体国際化協会（ＣＬＡＩＲ） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修企画 人材育成基本方針 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修企画 研修台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修企画 人材育成通信 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修企画 公務研修協議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修企画 日本経営協会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修企画 研修企画関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修企画 自治研修協議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 研修のしおり 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 「変革プロジェクト」研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 「政策形成コース」研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 「経営管理コース」研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 「財務分析コース」研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 メガトレンドセミナー 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 メンタリング研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 一般職員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 主査研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 人事評価者研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 仕事力強化研修（採用２年目） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 区役所研修支援 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 実務研修（庶務・文書） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 専門（実務）研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 市長随行研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 庁内インターンシップ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 意識啓発講座 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 採用１０年目研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修
採用３～５年目研修（実務能力向上研
修）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 採用５年目研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 採用８年目研修（政策形成実践研修） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 政策法務基礎研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 政策法務研究会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 新任係長研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 新任職員研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 新規採用職員育成担当者研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修
育児休業取得者　キャリアサポート講座
関係書類

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 課長研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
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措置
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 課長補佐研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 部長研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 ２２条等職員研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 ＣＳマインド接遇研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 研修所研修 ＩＴ研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 職場研修 区長随行研修 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 職場研修 職場研修関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 自己啓発 放送大学及び放送大学大学院受講支援 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 自己啓発 環日本海語学研修受講支援 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 自己啓発 自主研究グループ支援 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 自己啓発 自己啓発関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 自己啓発 資格取得支援事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 諸務 研修マスターテープ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 諸務 研修概要 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 諸務 情報公開請求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 諸務 大都市研修主管者会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 諸務 照会文書綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
総務部職員研修所 総務部職員研修所 人事 研修 諸務 研修所維持管理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄


