
【病院事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者（以

下の所属の文書管理者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 個人情報 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 内部統制 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 経営分析 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 共通（財務を除く） 法制 法制 条例、規程原義関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示・令達関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 入札公告 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １年 令和5年12月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 基本計画 中長期計画関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 基本計画 公立病院改革プラン関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 基本計画 新・新潟市総合計画関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 基本計画 新潟県地域保健医療計画関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 基本計画 組織目標管理 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 基本計画 行政改革プラン関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 委員会 病院事業運営審議会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 移管
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 調査・統計 照会・回答（経営企画課・重要もの） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 調査・統計 照会・回答（経営企画課） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 市政相談、市長への手紙ほか 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 情報公開請求 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 総務省通知等 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 総務省通知等 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 臨床倫理支援室関係 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 財政融資監査 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 マニフェスト関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 地域医療介護総合確保基金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 地域医療再生計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 所得税源泉徴収関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 文書の廃棄及び移管に関するファイル 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 条例、規程関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 精神科開設関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 経営分析関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 選挙事務関連（経営企画課） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 がん診療連携拠点病院関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 一者随意契約審査員会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 予算関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 各部署年次計画関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 地域医療介護総合確保基金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 地域医療再生計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 委託契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 広域連携関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 所得税源泉徴収関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 新公営企業会計移行関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務
新型コロナウイルス感染症に係る照会ほか対応案
件

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 決算統計関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 物品等出納保管・たな卸表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 病院顧客満足度調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 管理経営会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 組織目標 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 経営方針 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 総合計画「にいがた未来ビジョン」関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 難病患者等短期入所事業綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 二十大都市病院事業主管課長会議 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 定期監査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 行政改革プラン関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 行政改革関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 重点施策関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 フランチャイズ制に基づいた人事制度 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 地域医療介護総合確保基金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 地域医療構想関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 広報用務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 県・市文書（経営企画課） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 総合計画「にいがた未来ビジョン」関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 臨床倫理支援室関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 諸務 諸務 雑綴り（経営企画課） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 予算・経理 議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 予算・経理 議案決裁関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 予算・経理 支払証拠書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 予算・経理 消費税関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 予算・経理 総勘定元帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄



【病院事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者（以

下の所属の文書管理者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 予算・経理 口座振替伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 予算・経理 小切手振出済通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 予算・経理 普通（別段）預金残高報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 予算・経理 議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 予算・経理 返納調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 予算・経理 領収済通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 予算・経理 予算要求関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 予算・経理 収益勘定明細書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 予算・経理 月次試算表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 予算・経理 決算書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 予算・経理 現金残高証明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 予算・経理 予算関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 予算・経理 決算審査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 予算・経理 決算統計関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 予算・経理 議会関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局医事課 病院 医事 企業債 企業債台帳（複本） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 企業債 起債申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 企業債 起債申請関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 企業債 資金予算表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事
出納取扱金融機関
等

出納取扱金融機関指定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 未払金・未収金 未収金整理簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管

市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事
業務状況事業報告
書

事業報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事
業務状況事業報告
書

業務状況説明書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 補助金 特殊診療部門運営費補助金受給関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 補助金 補助金関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 調定 調定兼調定通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 調定・収納 その他医業収益調定明細書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 調定・収納 その他機関 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 調定・収納 個人団体未収金一覧表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 調定・収納 日々調定原簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 調定・収納 欠損金処分調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 調定・収納 現金納入書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 調定・収納 診療報酬請求及び調定明細書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 調定・収納 過誤納金関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 調定・収納 還付調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 調定・収納 ＲＩＣ貸付金綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 諸務 債権管理 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 総務省通知等 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 諸務 がん診療連携拠点病院関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 諸務 会計係照会回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局経営企画課 市民病院事務局経営企画課 病院 医事 資金運用 資金予算表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局総務課 共通（財務を除く） 文書 文書 文書目録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度任用職員任用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 共通（財務を除く） 人事 人事 会計年度任用職員任用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 共通（財務を除く） 人事 人事 新潟大学派遣依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 放射線被ばく線量測定関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 放射線被ばく線量測定関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 共通（財務を除く） 福利厚生 福利厚生 新型コロナワクチン接種関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 公示・令達関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 入札公告（新潟市民病院） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 入札公告（新潟市民病院） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３年 令和7年12月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 人事 給与 休暇 給与 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局総務課 病院 諸務 人事 人事関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 人事 人事関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 人事 人事関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 人事 人事関係 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 人事 人事関係 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 人事 人事関係 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 人事 人事関係 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 人事 会計年度任用職員求人関係 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局総務課 病院 諸務 人事 医療技術職員関係免許証（写） 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 人事 職員分限・懲戒関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 人事 職員分限・懲戒関係 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局総務課 病院 諸務 人事 職員数関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局総務課 病院 諸務 人事 臨時職員求人関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
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市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 人事 人事評価制度 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 人事 人事評価制度 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 人事 発令関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 人事 発令関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 人事 職員採用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 人事 職員採用関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 人事 職員配置 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 人事 職員配置 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 健康管理 照会、通知、依頼 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局総務課 病院 諸務 健康管理 職員健康診断個人票 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 健康管理 公務災害関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 健康管理 労災関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 健康管理 労災関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 健康管理 衛生委員会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 健康管理 衛生委員会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 健康管理 過重労働 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 健康管理 過重労働 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 健康管理 健康診断関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 健康管理 健康診断関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 契約 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 契約 その他 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 契約 マニフェスト 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 契約 入札関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 契約 入札関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 契約 各種委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 契約 各種委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 契約 各種賃貸契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 契約 各種賃貸契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 契約 検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 契約 検査関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 契約 薬品契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 委員会 一者随意契約審査委員会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 委員会 母乳育児推進委員会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局総務課 病院 諸務 施設管理 消防計画 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局総務課 病院 諸務 施設管理 電気主任技術者選任又は解任届出書 平成21年度 会計年度 平成22年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 施設管理 ガス需給契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 施設管理 ガス需要契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 施設管理 修繕関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 施設管理 修繕関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 施設管理 各施設設備管理業務委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 施設管理 各設備保守点検委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 施設管理 委託業者選定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 施設管理 委託業者選定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 施設管理 工事検査依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 施設管理 施設整備管理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 施設管理 施設整備管理関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 施設管理 目的外使用料・光熱水費徴収 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 施設管理 電力需給契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 施設管理 各種法定点検結果報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 施設管理 ヘリポート関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 施設管理 拾得物 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 施設管理 施設係起案文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 施設管理 視察依頼関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 旅費 出張命令関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 服務 宿日直許可申請関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局総務課 病院 諸務 服務 服務関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局総務課 病院 諸務 服務 職員名札関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定

市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 服務
特別休暇，療養休暇，育児休業，休職，職専免等
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 服務
特別休暇，療養休暇，育児休業，休職，職専免等
関係

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 法制 条例 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 法制 条例・規程原議関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 法制 条例・規程原議関係 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 法制 条例，規程原議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 法制 要綱原議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 物品等修理処分 不用品売却 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 物品等修理処分 物品修理経費執行伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【病院事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者（以

下の所属の文書管理者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 物品等修理処分 産業廃棄物管理票 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 物品等購入 入札書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 物品等購入 入札書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 物品等購入 契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 物品等購入 契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 物品等購入 物品購入経費執行伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 物品等購入 物品購入（契約） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 物品等購入 物品購入（契約） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 物品等購入 請書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 物品等購入 医薬品値引率調査関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 申請・許認可 学会認定関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 申請・許認可 学会認定関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局管理課 市民病院事務局総務課 病院 諸務 看護学校 各種証明書交付台帳 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 看護学校 証明書交付願 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 研修 総合周産期医療関係者研修事業 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 研修 研修関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 研修 研修関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 研修 研修関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 給与 給与 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局総務課 病院 諸務 給与 給与関係 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局総務課 病院 諸務 給与 給与関係 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 給与 給与関係 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 給与 給与関係 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 給与 給与関係 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 給与 給与関係 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 給与 給与関係 平成27年度 会計年度 平成28年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 給与 給与関係 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 給与 給与関係 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 給与 給与関係 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 給与 給与関係 平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 給与 給与関係 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 給与 給与関係 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 給与 給与関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 給与 給与関係 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局総務課 病院 諸務 給与 臨時職員通勤届兼認定書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局総務課 病院 諸務 給与 通勤届兼認定書 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 給与 昇給関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 給与 退職手当関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 給与 退職手当関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 給与 職員手当 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 給与 職員手当通知関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 給与 臨時出張医師等報償費関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 被服 職員被服関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 調査・統計 病院年報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 調査・統計 精神保健福祉資料（６３０調査） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 調査・統計 その他個人情報外部提供照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 調査・統計 周産期母子医療センター等の現況調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 調査・統計 捜査関係事項照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 調査・統計 治療状況照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 調査・統計 照会・回答（重要なもの） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 調査・統計 照会・回答（重要なもの） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 調査・統計 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 調査・統計 照会・回答 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 労働組合関係書類 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 患者衣類汚染・患者財物破損 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 新潟市民病院職員手帳 平成24年度 会計年度 平成25年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 暴力団による不当行為防止責任者届 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 紙類削減推進グループ関連 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 組合関連 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 給与関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局総務課 病院 諸務 諸務 職員組合関係書類 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 職員組合関係書類 平成25年度 会計年度 平成26年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 職員組合関係書類 平成26年度 会計年度 平成27年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 職員組合関係書類 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 職員組合関係書類 平成30年度 会計年度 平成31年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 職員組合関係書類 平成31年度 会計年度 令和2年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 職員組合関係書類 令和02年度 会計年度 令和3年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 職員組合関係書類 令和03年度 会計年度 令和4年4月1日 常用 未定
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市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 職員組合関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 職員組合関係書類 令和05年度 会計年度 令和6年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 視察研修関係 平成23年度 会計年度 平成24年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 託児室 平成29年度 会計年度 平成30年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 長期療養者就職支援事業関連 平成28年度 会計年度 平成29年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局総務課 病院 諸務 諸務 預貯金口座振替申請 平成22年度 会計年度 平成23年4月1日 常用 未定
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 医療事故賠償金関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 医療事故関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 医療機能評価関係書類（重要なもの） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 文書廃棄・移管関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 派遣関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 臓器提供実績記録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 訴訟関連文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 選挙事務関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 選挙事務関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 個人情報取扱関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 医療機能評価関係（軽易なもの） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 産科医療補償制度関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 アルコール使用業務報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 エイズ拠点病院関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 メディカルコントロール一次事後検証関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 予防接種費用請求関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 医療安全・医療事故防止関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 医療監視関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 委託業者選定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 委託業者選定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 実習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 実習関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 市有物件共済会関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 市長への手紙、市政相談 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 市長への手紙、市政相談 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 情報公開請求関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 感染制御室関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 放射線管理状況報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 新潟市民病院職員手帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 災害医療関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 災害医療関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 病児保育関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 病児保育関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 病院賠償責任保険関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 県・市文書（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 精神科立入 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 経費執行関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 肝炎関係綴 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 臓器提供施設関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 臓器提供施設関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務
通知，依頼，申請，報告，届出，照会及び回答に
関する文書で重要なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務
通知，依頼，申請，報告，届出，照会及び回答に
関する文書で重要なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 入院患者不在者投票関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 定期監査関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 定期計量検査関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 新潟県医療機能情報報告関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務
通知，依頼，申請，報告，届出，照会及び回答に
関すること

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務
通知，依頼，申請，報告，届出，照会及び回答に
関する文書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務
通知，依頼，申請，報告，届出，照会及び回答に
関する文書

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄

市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 鑑定人候補者推薦ネットワーク関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 ＭＳＷからの相談関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 入院患者宛通知関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 労働組合関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 市報等掲載依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 市報等掲載依頼 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 情報セキュリティ 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【病院事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者（以

下の所属の文書管理者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 災害等訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 災害等訓練関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 病児保育関係（軽易なもの） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 病児保育関係（軽易なもの） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 県・市医師会　県病院協会等文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 県・市文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 県・市文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務
通知、依頼、申請、報告、届出、照会及び回答に
関する文書で軽易なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務
通知、依頼、申請、報告、届出、照会及び回答に
関する文書で軽易なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務
通知，依頼，申請，報告，届出，照会及び回答に
関する文書で軽易なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務
通知，依頼，申請，報告，届出，照会及び回答に
関する文書で軽易なもの

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 院長・事務局長会議出席 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 諸務 雑綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄

市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 負担金・補助金
新潟県新型コロナウイルス感染症入院医療機関等
設備整備事業費補助金

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 負担金・補助金 新潟県看護職員等処遇改善事業補助金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 負担金・補助金 災害医療関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 負担金・補助金 災害医療関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 負担金・補助金 病院群輪番制事業負担金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 負担金・補助金 臨床研修費等補助金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 財産管理 行政財産目的外使用許可書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局管理課 病院 諸務 財産管理 行政財産目的外使用許可書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局管理課 市民病院事務局総務課 病院 医療情報 診療録 診療録 平成20年度 会計年度 平成21年4月1日 常用 未定
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 共通（財務を除く） 諸務 諸務 医療情報システム（１年） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 共通（財務を除く） 法制 法制 条例，規程原議関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 条例・規程（医事係分） 令和04年 暦年 令和5年1月1日 ３０年 令和34年12月31日 移管
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 共通（財務を除く） 公示・令達 公示令達 告示・公告 令和04年 暦年 令和5年1月1日 １年 令和5年12月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 入退院 入院患者会計ファイル 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 入退院 入院申込書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 入退院 退院許可証 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 入退院 入院患者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 入退院 退院患者名簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 公費負担 その他公費負担患者台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 公費負担 出産育児一時金 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 公費負担 労災患者台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 公費負担 小児特定疾患患者台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 公費負担 小特医療券 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 公費負担 更生医療患者台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 公費負担 特定疾患患者台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 公費負担 特疾医療券 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 公費負担 生保併用医療券 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 公費負担 生保単独医療券 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 公費負担 生活保護患者台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 公費負担 精神保健福祉法患者台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 公費負担 精神医療券 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 公費負担 結予医療券 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 公費負担 結核予防法患者台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 公費負担 育成・更生・助産医療券 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 公費負担 育成医療患者台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 公費負担 自賠責患者台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 公費負担 養育医療券 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 公費負担 養育医療患者台帳 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 届出 健康保険法等各種施設基準関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 届出 医療法に係る届出等 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 届出 各種指定医療機関指定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 届出 精神届出 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 届出 健康保険法等各種施設基準関係書類（報告等） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 届出 各種指定医療機関指定関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 届出 病院群輪番制実績報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 届出 精神科病院月報 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 病床調整 転科転室通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 補助金 補助金関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 診療報酬 支払額通知書（内訳書） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 診療報酬 減点・査定等通知関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄



【病院事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者（以

下の所属の文書管理者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 診療報酬 診療会計記録 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 診療報酬 診療報酬改定 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 診療報酬 返戻整理表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 診療報酬 他医療機関請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 診療報酬 重症者等療養環境特別加算統計表 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 診療契約 短期入所 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 診療契約 行政機関からの委託 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 診療契約 診療委託契約書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 診療費 個室利用同意書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 診療費 診療費減免関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 証明 証明書、診断書発行簿 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 調定・収納 企業請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 調定・収納 催告書発行伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 調定・収納 分割納付・納付相談 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 調定・収納 刑務所請求書類綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 調定・収納 市町村等請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 調定・収納 未収金対策 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 調定・収納 欠損処分調書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 調定・収納 督促状発行伺書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 調定・収納 警察署請求書類綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 調定・収納 連帯保証人・相続人請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 調定・収納 過誤納金充当通知書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 調定・収納 高額療養費関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 使用料及び手数料 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 使用料及び手数料条例施行規則 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 共同指導 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 廃棄及び移管（医事課） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 臓器提供および移植に関する文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 訴訟関連文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 電子収納システム・電子申請・届出システム 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３０年 令和35年3月31日 移管
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 免税関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 医事業務委託契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １０年 令和15年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 がん診療連携拠点病院・報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 クレジットカード納付契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 コンビニ収納業務委託契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 レセプト電算 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 予防接種後健康状況調査 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 個人情報開示関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 出張命令 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 医療情報システム契約関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 医療情報システム経費執行 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 審査機関等からの連絡文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 市長への手紙，市政相談 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 年次計画 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄

市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務
感染防止対策（新型コロナウイルス関連文書あ
り）

令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 移管

市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 支払関連書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 施設基準運用遵守支援業務 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 短期入所 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 要綱 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 診療報酬明細書等の開示照会 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 診療契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 集配金業務委託契約 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 ＤＰＣ分析システム 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 ＤＰＣ様式１作成支援システム 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 ＤＰＣ看護必要度分析システム 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ５年 令和10年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 予防接種者数報告書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 厚労省等通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 各種通知（重要なもの） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 契約取消関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 宿日直日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 成年後見関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 救命救急センター宿日直日誌 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 照会・回答（重要） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 相続放棄関係文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 県・市通知（重要なもの） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 破産手続き関係文書 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 ３年 令和8年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 オンライン資格確認関係 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄



【病院事業管理者】行政文書ファイル管理簿

管理所属名称
作成・取得時の文書管理者（以

下の所属の文書管理者）
分類１名称 分類２名称 ファイル基準名 ファイル名 作成年 年区分 起算日 保存期間 保存期間満了日

保存期間
満了後の

措置
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 予算要求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 住民票公用請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 保険者からの通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 公用請求 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 労働基準監督署等への患者情報提供 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 各種通知 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 徴収員関係書類 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 情報セキュリティ１年 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 決算見込 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 照会・回答（その他） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 照会・回答（医事担当） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 照会・回答（医療情報システム担当） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 病床機能報告 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 県・市通知（簡易なもの） 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 雑綴り 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄
市民病院事務局医事課 市民病院事務局医事課 病院 医事 諸務 ＤＰＣ関連 令和04年度 会計年度 令和5年4月1日 １年 令和6年3月31日 廃棄


